T.C.
MIHALIGGIK iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU

KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMET’IN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Ogretmen Atama Islemleri (ilk Defa Ogretmen

1- Diploma veya mezuniyet belgesi asli veya kurumunca onayli
ornegi.

2- Gérev yapmasina engel hali olmadigina dair yazili beyani.

! olarak atanmak isteyenler igin) 3- Sabika Kaydina iligkin beyani. (Her bir basvuru) 20 Dakika
4- KPSS sonug belgesinin asli ve bilgisayar ¢iktisi.
5- T.C.Kimlik Numarasi
Calisan tim personelin Hazirlayici, Temel ve 1\ e itim Midiirliig Hizmetici Egitimi Subesince beliflenen
2 |Uygulamali Egitim ile Cevreye Uyum Egitimi 9 g ¢ =g il Milli Egitim Madrligiince belirlenen siire
. - evraklar
(Aday memurlar harig) Seminerine alinmasi
o Lo . 1-Dilekge .
3 |Asker Ogretmenlerin Izin Islemleri 2-Askere Cagn Pusulas! 20 Dakika
Personel izin islemleri (Hastalik, Mazeret,
4 |Yilhk, dogum Oncesi ve sonrasi ile evlenme, Dilekce 10 Dakika
Olim, ayliksiz izin, yurtdisi izni, 6grenim izni)
5 |Teftis-Sorusturma ihbar ve Sikayet Dilekgesi 10 Dakika icinde kayda alinir, yasal stresi
icinde sonuclandirilir.
6 |Norm Kadro islemleri glrlilhlifrl:;gn Bakanligr Personel Genel Miduritgince Belirlenen Her okul ve kurum i¢in 20 ser dakika
Burs ve Yurt Islemleri igin bagvurular, 1-Aile Durum Beyannamesi. sy - .
! Burslulugu Kazananlarin Bursluluklarinin 2-Okul Mudurltklerinden takvimi icinde gelecek bagvurular. Her bir 6grenci igin 5 Dakika
Ortadgretim Ogrenci Yurtlarina Belletici, . .
8 Belletici Nobetci Ogretmen Gérevliendirme 1-Dilekge 10 Dakika
9  |Ogretmenlerin Géreviendirme iglemleri Mgdurler Komisyonu toplantisi veya okul/kurumlardan gelecek 1 Saat
ihtiyac yazilar
10 |Kurum ve okullarin yénetici atama islemleri II_MlIIl Egitim Mudarligunce yapilacak duyuruya istinaden verilecek |Her blr_dllekgenln incelenmesi
dilekce 20 Dakika
Hizmet Ici Egitim islemleri ve Hizmet Igi
11 |Egitime Bagvurularin onaylanmasi. Kurs ve Basvuru Dilekgesi Her bir bagvuru 5 Dakika
Seminer Belgelerinin hazirlanmasi.
Ozel Ogretim s ve Iglemleri a) Basvuru formu ve Sézlesme Metni.
a) Personel Atama
- b) Kurumca hazirlanip Valilik Makamina goénderilecek
b) Galigma Takvimi (Ozel Dershaneler)
¢) Mali Durum Raporu ; o .. .
b d) Tahmini Bitce c-d) Kurumca hazirlanarak Valilik Makamina génderilecek a-b-c-d-f-i bagliklari icin 5er dakika,

e) Personelin Adaylik islemleri.

f) Ucretlerin ilan

g) Ozel Okul, Kurs ve Dershane acilmasi.

h) Egitim Programlarinin incelenmesi

1) Egitim Sonrasi sinavlarin yapilmasi.

i) Ucret 6demeleri.

e-g-h-1 baglidi icin 30 dakika.




13 |ita Amiri Mutemedi Gérevlendirme Kaymakamlik oluru 10 Dakika
14 |Yatinm Programinin hazirlanmasi Okullardan gelen istek yazilari 3 Saat
iice Milli Egitim Miidiirligiiniin Donatim, o .
15 kirtasiye ve mefrugat ihtiyacinin karsilanmasi Ihtlyag yazisi 1gln
16 ESeneI Butge ve Ozel Idare Butgelerinden gelen ihale Onay Belgeleri Sire ihalenin gesidine gére farkhlk arz
Oddeneklerin sarfi eder.
iice Milli Egitim MUdarlGgi ve ilkégretim .
17 Okullarinin Ulastirma Giderleri Faturalar 1 gin
18 _|Ilkdgretim Okullarinin su ve Elektrik giderleri_{ligili faturalar 1 giin
19 |Okullarin acilip kapatiimasi Miifettis Raporlari 1 gin
20 [Sosyal Yardimlar Okullardan gelecek ihtiyag yazilari 1-2 glin
21 [Tasinir Mal islemleri Kurum ve okullara génderilen demirbaslar 30 Dakika
22  [Okul ve Kurumlarin tapu kayitlarinin tutulmasi |Tapu Kayitlar Her bir tapu kaydi i¢in 15 dakika
23 |Tasimal ilkégretim ihale islemleri ihale Onay belgesi S;: ihalenin gegidine gore farklilik arz
24 |Tasimal Ogrencilerin Sicak Yemek ihalesi ihale Onay Belgesi S;: ihalenin gesidine gore farklilik arz
657 Sayili Kanuna tabi personel ile 4/B, 4/C, 1-Atama Kararnamesi ve personel nakil bildirimi
o5 Ucretli ve vekil ?Iara.k gorg\_/ yapallln pgrsgnelln 2-Gorev|end|rme~onaylar|. Her bir baslik icin 30'ar dakika
maas, ek ders Ucreti, gecici ve sirekli gérev 3-Hasta sevk kagitlari.
yolluklar 4-Ek Ders Ucreti onaylari.
26 Emekll K.es.en'e.gl Icmal Bordrolari ve Emekli Emekli Kesenekleri 2 Saat
Sandidi ile ilgili yazismalar.
27 |Odenek Isteme islemleri Okullardan gelen istek yazilari 15 Dakika
28 |Kamu Zararlarinin tahsili Okullardan gelen fazla 6demelere iliskin yazilar 1 gln

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Mihahiggik ilge Milli Egitim Midiirliigii

isim

Abdullah DEMIRTAS

Unvan ilge Milli Egitim Midiirii V.

Adres

: Camikebir Mahallesi Yunusemre Caddesi

No 21 Mihaliggik/Eskisehir

Tel

0222 63122 92

e- posta : mihaliccik26@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Mihaliggik
Kaymakamligi

isim : Ayberk AYDOGAN
Unvan : Kaymakam V.
Adres : Camikebir Mahallesi, Yunus

Emre 1 Caddesi No:48, 26900
Tel : 0 222 6312005 Fax: 02226313508

e- posta : mihaliccik@icisleri.gov.tr




